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Aviso de Privacidad Simplificado para el Resguardo de los
Expedientes de Personal de la Secretaria de Bienestar

Revision nimero: 02. Fecha de aprobacién: 28/08/2024

I. La denominacion del responsable.

La Secretaria de Bienestar del Gobierno del Estado de México.

VIl. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos
personales, distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento de la titular.

Finalidad principal del tratamiento de acuerdo a las atribuciones aplicables en el
Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y en el Manual de
Normas y Procedimiento de Desarrollo y Administracion del Personal.

1. Generar el Formato Unico de Movimientos de Personal, el cual contendra sus
datos generales y los datos laborales que genere esta institucion, que debera ser
actualizado, siempre que se modifiquen los supuestos que se encuentran

contenidos en él.

2. Integrar la plantilla del personal, para el cumplimiento de las disposiciones
administrativas que rigen a la Direcciéon de Administracion de Personal, como
controles de acceso, contrasenas y medidas de seguridad, identificacion y

autentificacion como servidor publico, difusion de informacion publica de oficio,
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cumplimiento de disposiciones fiscales y enteros de impuestos retenidos, emision

de constancias laborales, administrativas y de identificacion.

3. Clave del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios
(ISSEMyM), se utiliza para generar el alta del servidor publico ante dicho instituto, a
efecto de que le sean proporcionadas las prestaciones relativas a la seguridad
social, realizar los enteros que corresponden por Ley y, en su oportunidad, notificar

la baja.

En caso de que usted no cuente con clave en dicha instituciéon, la Secretaria de
Bienestar, trasmitira sus datos al ISSEMYM, los cuales se vaciaran en la Plataforma
de Recaudacion de Informacién de Seguridad Social del ISSEMyM, a fin de que le
sea asignada la respectiva clave.

Dicha transmisidn no requiere su consentimiento expreso, debido a que la
inscripcion en el ISSEMYM y el otorgamiento de las prestaciones de seguridad
social son obligatorias, en términos de los articulos 1, 2, y 3 fracciones | y Il de la Ley
de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado y Municipios; y, 10 y 86
fraccion Il de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

4. Expediente laboral, en el cual se incluird la informacion relativa a su trabajo y
desempeno en la institucion y la actualizacion de su perfil, basada en los aspectos
requeridos en el curriculum vitae o ficha curricular, que podra ser publica, en caso
de no manifestar su oposicion a su divulgacion, asi como cualquier informacion
relevante que derive de su relacion laboral con la Secretaria de Bienestar del
Estado de Meéxico. Dentro del expediente laboral, se contemplan medidas
especiales de proteccion en lo relativo al estado de salud y eventuales
incapacidades, derivadas de riesgos de trabajo o enfermedades no profesionales.
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Se hace de su conocimiento que los datos personales proporcionados de manera
interna también seran utilizados para efectos de control interno, auditoria,
fiscalizacion y, eventualmente, fincamiento de responsabilidades y atencién de
asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales, asi como todos
aquellos que deriven de la relacion laboral-administrativa entre el servidor publico
y el Infoem, tales como seguridad institucional, seguridad en el trabajo, servicios y
prestaciones, entre otros. Finalmente, su informacion debe ser conservada para
fines de seguridad social y de histérico laboral.

Asimismo, la Coordinacion Administrativa de esta Secretaria, podra llevar a cabo el
tratamiento de Datos Personales para finalidades distintas a aquellas establecidas
en el presente Aviso de Privacidad, tal como lo establece el articulo 22 de la Ley, al
cumplirse los siguientes casos:

. Se cuente con las atribuciones conferidas por la Ley y medie el
consentimiento del titular.

Il. Se trate de una persona reportada como desaparecida, en los términos
previstos por la Ley, y demas disposiciones legales aplicables.

VIIIl. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

Es importante apuntar que los datos personales proporcionados se consideran
informacién confidencial, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 143
fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de México y Municipios, con excepcion de su hombre y las relativas a la funcion
que desempena o la erogacion de recursos publicos, asi como, en general,
cualquier otra informacion que permita transparentar las acciones y garantizar el
derecho a la informacién publica o que obre en fuentes de acceso publico, en
virtud de que constituye informacion susceptible de ser publicada y difundida, de
acuerdo a lo establecido en los articulos 25y 97 de la Ley.
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Salvo las excepciones previstas por el articulo 66 de la Ley, sus datos no podran ser
transmitidos o difundidos a persona alguna. Se le informa que no se consideran
transmisiones las efectuadas entre el responsable y el encargado de los datos
personales y las realizadas entre unidades administrativas adscritas al mismo

sujeto obligado en el ejercicio de sus atribuciones.

Lista a quien realiza
transferencia

Datos transferidos

Finalidad de la
trasferencia

Fundamento legal de la
transferencia

Secretaria de la
Contraloria del Estado de
México.

Nombre (s), apellido
paterno, apellido materno,
Registro Federal de
Contribuyentes (RFC)

Verificar en el sistema en
linea de la Secretaria de
Contraloria, si el/la
interesado (a) se

encuentra inhabilitado (a).

Articulo 62 de la Ley de
Proteccion de Datos
Personales en Posesiéon de
Sujetos Obligados del
Estado de México y
Municipios.

Manual de Procedimientos
de la Coordinacién de
Administracidon y Finanzas
de la Secretaria de
Desarrollo Social
(Vigente)

Procedimiento 20301/021
del Manual de Normas u
Procedimientos
Administrativos de la
Oficialia Mayor.

Direccion de
Remuneraciones al
Personal de la Direccion
General de Personal de la
Secretaria de Finanzas

Nombre (s), apellido
paterno, apellido materno,
Acta de Nacimiento
(certificada), Clave Unica
de Registro de Poblacion
(CURP), Registro Federal
de Contribuyentes (RFC)
con homoclave, y Cédigo
QR, emitido por el SAT.

Recibe oficio, el
expediente personal y el
borrador del Formato
Unico de Movimientos de
Personal, Nombramiento
e identificacion de
personal, administrar y
dispersar la nédmina,
otorgamiento de
prestaciones y
movimientos de personal.

Articulo 62 de la Ley de
Proteccion de Datos
Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del
Estado de México y
Municipios.

Manual de Procedimientos
de la Coordinacién de
Administraciéon y Finanzas
de la Secretaria de
Desarrollo Social
(Vigente)

Procedimiento 20301/021
del Manual de Normas u
Procedimientos
Administrativos de la
Oficialia Mayor.
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Finalidad de la Fundamento legal de la
trasferencia transferencia

Lista a quien realiza

e [ Ee Datos transferidos

Articulo 62 de la Ley de
Proteccion de Datos
Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del
Estado de México y

Municipios.
Clave Unica de Registro Se conecta al -
Direccion de de Poblaciéon (CURP), procedimiento inherente y:?auacloo(lj?dﬁ;c;i?gr;ngeentos
Remuneraciones al identificacion oficial con de “aplicacion de Administracion v Finanzas
Personal y Sistema Estatal | fotografia vigente, RFC sanciones por incidencias de la Secretariaséle
de Informatica. con homoclave, y Coédigo en la puntualidad y Desarrollo Social
QR, emitido por el SAT. asistencia.

(Vigente)

Procedimiento 20301/021
del Manual de Normas u
Procedimientos
Administrativos de la
Oficialia Mayor.

Resulta importante que usted considere que, al brindar su consentimiento para la
transmision de los datos personales a las unidades administrativas, dicha
informacion sera tratada en un sistema de datos personales diverso al que hace
referencia el presente aviso de privacidad, por lo que se le sugiere consultar el aviso
de privacidad que corresponda al sistema de datos personales en posesion del
destinatario

No obstante, se hace de su conocimiento que la informacién personal que usted
proporcione serd susceptible de ser utilizada para fines estadisticos, de control
interno, auditorias, fiscalizacion y atencién de asuntos contenciosos,
administrativos, judiciales y/o penales, para lo cual, de manera previa, se disociara
(cuando sea el caso de lo contrario se otorga integro) la mayor cantidad de datos
que pudieran hacer identificable a su titular, a fin de evitar una afectaciéon con la
publicacién y/o difusién de los datos.

IX. Los mecanismos y medios que estaran disponibles para el uso previo al
tratamiento de los datos personales, para que la titular, pueda manifestar su
negativa para la finalidad y transferencia que requieran el consentimiento de la
o el titular.
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No existen mecanismos para que la o el titular manifieste su negativa para la
transferencia, sin perjuicio, de que la o el titular puede ejercer su derecho de
oposicidon de datos personales en los términos previstos por el articulo 103 de la

Ley.

Finalmente, puede consultar el Aviso de Privacidad Integral vigente en la pagina
oficial de la Secretaria de Bienestar del Estado de México, en la direccion
electrénica:  https://bienestar.edomex.gob.mx/aviso_privacidad o  establecer

contacto con la Unidad de Transparencia de la Secretaria al teléfono: 01 (722) 199
70 90 con domicilio en Av. Heriberto Enriquez No. 209 Sur, Col. Cuauhtémoc, C.P.
50130, Toluca de Lerdo, Estado de México.
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